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1 RECEPCION DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

En la presente guia rapida se indican los pasos a seguir para proceder con la lectura de notificaciones
electrénicas enviadas por la unidad de contratacién de Aena correspondiente.

Una notificacion electrénica es un mensaje que una unidad de contratacion envia a un licitador a través
del médulo de notificaciones de la Plataforma de Licitacion Electronica elLicita de Aena, pudiendo ser o
no como respuesta a una comunicacion efectuada por el licitador.

1.1 Paso 1. Acceso al médulo de notificaciones electrénicas
Los licitadores pueden acceder al médulo de notificaciones electronicas de dos formas distintas:

1. Aviso de notificacion electrénica. El licitador recibe un correo electrénico a la direccién de
correo facilitada, avisandole que ha recibido una nueva natificacion electrénica. A su vez, dentro
del cuerpo del email se le proporciona una URL de acceso directo al médulo de notificaciones:

https://elicita.aena.es/SNE_ Internet/.

Tiene nuevas naotificaciones
€5 Responder | % Responderatodos | — Reenwiar
1

aena @]
Para M ju. 27/02/2020 10:13
Sistema de Notificacion Electronica

Tiene una notificacion en su bandeja de entrada del Sistema Informatico de Licitacion Electronica, referente al expediente "20200227/MN.001" y registro de salida "27022020101326™

Puede consultarla en la siguiente direccién: http://elicita.aena.es/SNE Internet
Atentamente,

Aena

2. Acceso directo al moédulo de  notificaciones electrénicas desde la URL:
https://elicita.aena.es/SNE_ Internet/

Si el licitador no ha recibido el correo en la bandeja de entrada, deberé verificar

- [ ]

que no se encuentra en la bandeja de correo no deseado.

Asimismo, existen 3 tipos de notificaciones electrénicas:

e GPA. Notificaciones electrénicas relacionadas con la inscripcidn del licitador (persona fisica o
juridica) en la plataforma. El correo electrénico de aviso de notificacion electronica se recibe en

la direccion de correo facilitada en la solicitud de inscripcion.

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
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o UTES. Notificaciones electronicas relacionadas con la inscripcion del licitador (unién temporal
de empresas) en la plataforma. El correo electronico de aviso de notificacién electrénica se
recibe en la direccién de correo facilitada en la solicitud de inscripcién.

e Contratacion. Notificaciones electronicas relacionadas con un procedimiento de licitacion. El
correo electronico de aviso de notificacion electrénica se recibe en la direccion de correo
facilitada en la presentacion de oferta a la licitaciéon concreta.

1.2 Paso 2. Autenticacion en el moédulo de notificaciones

Para acceder al médulo de notificaciones, la empresa o UTE debera autenticarse con el certificado
electrénico del apoderado que haya enviado oferta previamente o que figure con esa condicién en la
solicitud de inscripcién en el sistema.

| Sistema de Notificacién Electronica para Aena.

E Acceder al Sistema de Notificacion Electrénica

Para poder acceder, usted necesita tener instalada la Maquina Virtual de Java o la
g aplicacion de Autofirma del MINHFP y un certificado digital valido o DNI
t Electrénico.
A Consultar la lista de certificados permitidos aqui

Area de Descarga
Documento de requisitos técnicos

Accesibilidad | Politica de privacidad | Avizo Legal | Mapa Web | Cookies | Contacto

Para acceder al sistema, el licitador debera pulsar sobre el icono del m

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
notificaciones electrénicas de Aena y envio de comunicaciones
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@fir*ma |

El moédulo de notificaciones pone a disposicion de los licitadores un acceso directo para descargar

Autofirm@ desde el Area de Descarga (véase ).

El médulo de notificaciones pone a disposicion de los licitadores un documento técnico, Documento
de Requisitos Técnicos,con los requisitos que debe reunir el equipo local del usuario para proceder
con la lectura de notificaciones electrénicas (véase INEIET=TEENN)

1.3 Paso 3. Notificaciones pendientes de lectura

La primera pantalla que visualiza el licitador cuando accede al médulo de notificaciones electronicas
muestra un enlace directo con el nimero de notificaciones no leidas.

Sistema de Notificacion Electronica para Aena.

INICIO
NOTIFICACIONES NO LEIDAS
MIS NOTIFICACIONES Sistema de Notificacion Electronica

AL LRI Motificaciones no leidas

I Tiene 2 notificaciones no leidas I

Otros tramites

Consultar todas mis notificaciones

Accesibilidad | Politica de privacidad | Aviso Legal | Mapa Web | Cookies | Contacto

El licitador puede acceder al listado de notificaciones electronicas no leidas desde el acceso directo
indicado en el paso anterior o a través de NOTIFICACIONES NO LEIDAS en el mend situado a la
izquierda, como se podra comprobar en la siguiente captura de pantalla:

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
notificaciones electrénicas de Aena y envio de comunicaciones
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Sistema de Notificacion Electronica para Aena.

INICIO

| = moTIFICACIONES NO LEfDAS |

MIS NOTIFICACIONES Notificaciones no leidas

MANUAL DE USUARIO
Ayuda para este formulario

Este formulario le muestra las notificaciones pendientes de leer, para consultarlas seleccione una de ellas

2 020

20200227 /MN.001 nvitacién para una licitacién 7, No leida
Solicitud de inscripeion en
WVE983030C registro de contratistas No leida

ACEFTADA
2 elementos encontrados.

27/02/2020 11:13 (CEST)

Accesibilidad | Politica de privacidad | Aviso Legal | MapaWeb | Cookies | Contacto

1.4 Paso 4. Lectura de notificaciones electrénicas

Indipendientemente de como acceda el licitador a las notificaciones electrénicas pendientes de leer, el
sistema mostrara un listado con los datos de cada notificacion electrénica.

Una vez el licitador haya accedido al listado de notificaciones electrénicas no leidas podra pulsar sobre

el icono para acceder a la notificacién electrénica.

- aena

Sistemas de Notificaciones Electronicas de AENA.

INICIO
NOTIFICACIONES NO LEIDAS
MIS NOTIFICACIONES Notificaciones no leidas

MANUAL DE USUARIO

Notificacién-Oferta

DGC-845 /2022

14/07/2022 09:47 (CEST)

Seleccionar
05/07/2022

registrada correctamente 16:14 Mo leida

P - Notificacién-Envio previo de  04/07/2022 .
GC-845 /2 ! H
DGC-845 /2022 R 11:55 No leida
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Las notificaciones figuraran rechazadas cuando el plazo de lectura, establecido por

i la unidad contratacion, ha expirado o han sido rechazadas intencionadamente por
el licitador. Aun asi, para estos casos, el sistema permite su lectura. Posteriormente,
Iy el estado de esa notificacion pasara de rechazada a leida-rechazada.

La pantalla “Detalle de notificacién” muestra los siguientes datos, distribuidos tal como se podra ver a
continuacion:

14/07/2022 09:50 (CEST)

-, aena I

Sistemas de Notificaciones Electronicas de AENA.

INICIO
NOTIFICACIONES NO LEIDAS
MIS NOTIFICACIONES Detalle de notificacion

MAMNUAL DE USUARIO
Ayuda para este formulario

Se muestran a continuacion los datos basicas de la notificacian seleccionada

- Para acceder al contenide completa debe aceptar Ia natificacién pulsanda “Leer

- Puede asimismo rechazar la notificacién pulsando "Rechazar”.

Datos basicos de la notificacién

Entidad notificadora: AENA

Nimero de registro: 05072022161428
Fecha de registro: 05/07/2022 16:14

Tipe de notificacion: ALTA OFERTA
Procedimiento: CONTRATACION

Nimero de expediente: DGC-845 /2022

Denominacidn expediente: 3envicios de Limpieza del Aeropuerio Adolfo Suarez Madrid-Barajas
Empresa notificada: 399384914 - USUARIO FICTICIO
Interesado

Estado: No leida

Confirmo que he leido y acepto los términos v condiciones legales detallados en el correspondiente
documento

4= volver |l Verificar firma (P Rehusar

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
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Las operaciones que el licitador puede realizar en esta pantalla son las siguientes:

La funcionalidad asociada a este botdn retrocede a la ventana de notificaciones no leidas.

Verifi fi . . . , . ..
La funcionalidad asociada a este botén muestra los datos de la firma electrénica con la que
se ha realizado la notificacion electrénica.

La funcionalidad asociada a este botdn inicia el poceso de lectura de la notificacion.

m La funcionalidad asociada a este botén incia el proceso de rechazo de la notificacion.

Para proceder con la lectura o rechazo de una notificacion electrénica, el licitador
debera hacer uso de su certificado electronico para hacer una operacion de
firma, de la misma manera que sucede cuando el cartero le entrega
presencialmente un aviso de notificacién electrénica.

14/07/2022 00:58 (CEST)

aena 3

Sistemas de Notificaciones Electronicas de AENA.

micIo
NOTIFICACIONES NO LEIDAS
., Detalle de notificacion
MANUAL DE USUARIO
Datos basicos de la notificacion

Entidad notificadora: AENA

Nimers de reg; 1072022095800

Facha de registro: 14/07/2022 09:58

SUBSANACION

: GONTRATACION

: DBC-545/2022

Servicios de Limpieza del Aeropuerto Adolfo Suarez Madrid-Barajas
ada: V23277312 - ALTIA GONSULTORES

nteresado: V23277312 - ALTIACONSULTORES

Estado: Leida

Contenido de la notificacion

Asunto: Nofificacion: - ACTO SUBSANACION

Texto! 4670 SUBSANACION

Adjuntos

Nombre Actiones

Operacién correcta

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
notificaciones electrénicas de Aena y envio de comunicaciones
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DATOS BASICOS

En la cabecera del contenido de la notificacion, se muestran los mismos datos que se muestran antes
de leer la notificacién, excepto el estado de la notificacion que cambiara de No Leida a Leida.

14/07/2022 10:00 (CEST)

aena I

Sistemas de Notificaciones Electronicas de AENA.

F INICIO

» NOTIFICACIONES NO LEIDAS o
Detalle de notificacion

v

MIS NOTIFICACIONES

v

MANUAL DE USUARIO
Datos basicos de la notificacion

Entidad notificadora: AENA
Nimero de registro: 14072022095300
Fecha de registro: 14/07/2022 09:58
Tipo de notificacion: SUBSANACION
Procedimiento: CONTRATACION

Nimero de expediente: DGC-545 /2022

D inacién expediente: iciog de Limpieza del Aeropuerto Adolfo Suarez Madrid-Barajas

Empresa notificada: V23277312 - ALTIA CONSULTORES
Interesado: V23277312 - ALTIA CONSULTORES

Contenido de la notificacion
Asunto: Nofificacion: - ACTO SUBSAMACION

Texto: 4670 SUBSANACION

Adjuntos

" Operacién correcta

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
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CONTENIDO

En la misma pantalla se muestra el contenido de la notificacion electronica: el asunto y el texto escrito
por la unidad de contratacion.

Contenido de la notificacion

Asunto: Notificacidn: - ACTO SUBSAMACION

Texto: Se requiere la subsanacion del DEUC presentado en el sobre administrative
en un plaze de 10 dias.

Feciba un cordial ssludao,

ARCHIVOS

El licitador podra descargar la documentacion adjunta a la notificacién, en caso de que el érgano de

1

contratacion haya enviado, pulsando en este icono

Adjuntos

Nombre Acciones

Naota subsanacidn

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
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OPERACIONES

El licitador podra realizar las operaciones abajo indicadas cuando acceda a la lectura

14/07/2022 09:58 (CEST)

aena 3

Sistemas de Notificaciones Electronicas de AENA.

INICIO
NOTIFICACIONES NO LEIDAS

MIS NOTIFICACIONES Detalle de notificacion

¥y v v

MANUAL DE USUARIO
Datos basicos de la notificacion

Entidad notificadora: AENA
MNamero de registro: 14072022095800
Fecha de registro: 14/07/2022 0958
Tipe de notificacién: SUBSANACION
Procedimiento: CONTRATACION
Namero de expediente: DGC-845 /2022
Denominacién expediente: Senvicios de Limpieza del Aeropuerto Adolfo Suarez Madrid-Barajas
Empresa notificada: V23277312 - ALTIACONSULTORES
Interesado: V23277312 - ALTIA CONSULTORES
Estado: Leida

Contenido de la notificacién

Asunto: Nolificacion: - ACTCG SUBSANACION
Texto: 4CTO SUBSAMACION
Adjuntos

'/ Operacién correcta

de la notificacion:

previsto para:

e Presentacion de ofertas

utilizar la metodologia d
apartado 2 de la “Guia

Esta funcionalidad permite al licitador remitir un
escrito a la unidad de contratacion. No esta

tuviera que presentar oferta, tendra que

. Si el licitador

escrita en el
rapida para la

presentacion de ofertas

e Presentacion de subsanaciones. Si el
lictador tuviera que subsanar

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
notificaciones electrénicas de Aena y envio de comunicaciones
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documentacion, tendra que utilizar la
metodologia descrita en el apartado 3
de la “Guia rapida para la presentacion
de ofertas”.

e Requerimiento de documentacion al
potencial adjudicatario. Si el licitador
tuviera que remitir los documentos
como potencial adjudicatario, tendra
que utilizar la metodologia descrita en el
apartado 4 de la “Guia rapida para la
presentacion de ofertas”.

La funcionalidad asociada a este botén muestra
La funcionalidad asociada a este botén retrocede
a la ventana de notificaciones no leidas.

La funcionalidad asociada a este botén muestra
los datos de la firma electronica con la que se ha
realizado la notificacion electrénica.

El licitador podra descargar el acuse de recibo en
formato PDF

Guardar acuse

Guardar notificacion

El licitador podra descargar el contenido de la
notificacién en formato PDF

1.5 Paso 5. Consulta de notificaciones

Si el licitador lo prefiere, puede consultar todas sus notificaciones electronicas, tanto las que estén

pendientes de lectura como las que hayan sido leidas previamente en dias anteriores.

Podra hacerlo a través de “Mis Notificaciones” en el menu situado a la izquierda o pulsando sobre el

enlace de la pantalla de inicio “Consultar todas mis notificaciones”.

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
notificaciones electrénicas de Aena y envio de comunicaciones
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Sistema de Notificacion Electronica para Aena.

INICIO
NOTIFICACIONES NO LEIDAS

Sistema de Notificacion Electronica

MANUAL DE USUARIO Notificaciones no leidas

Tiene 493 notificaciones no leidas

@)nsul:ar todas mis notifi ca-:lm@

Otros tramites

Tanto si se accede por el menu como por el enlace, aparecerd la siguiente pantalla de busqueda, en la
cual se podra seleccionar si las notificaciones que el licitador quiere consultar estan leidas o no leidas,
entre otros filtros.

Mis notificaciones

Ayuda para este formulario

Introduzca un criterio de seleccion y pulse "Buscar”

Criterios de seleccion

MNimero del Expediente:
Denominacion Expediente:
Fecha Recepcion Desde:
Hasta:
Leidas (#): |No ¥
Procedimiento: A

Tipo de Motificacion: A

Sistema de Licitacion Electronica elLicita de Aena. Guia rapida para el acceso y lectura de
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1.6 Paso 6. Respuesta a la notificacion

La funcionalidad de respuesta a la notificacién no esta prevista para el envio de
ofertas, presentacion de subsanaciones o de requerimientos de documentacién al
potencial adjudicatario.

= e Si el licitador tuviera que presentar oferta, tendra que utilizar la metodologia
descrita en el apartado 2 de la “Guia rapida para la presentacién de ofertas

e Si el lictador tuviera que subsanar documentacion, tendra que utilizar la
metodologia descrita en el apartado 3 de la “Guia rapida para la presentacion
de ofertas”.

e Requerimiento de documentacion al potencial adjudicatario. Si el licitador
tuviera que remitir los documentos como potencial adjudicatario, tendra que
utilizar la metodologia descrita en el apartado 4 de la “Guia rapida para la
presentacion de ofertas”.

El licitador podra responder a una notificaciéon enviada por la unidad de contratacion utilizando la
funcionalidad de “respuesta a la notificacion”.

14/07/2022 10:00 (CEST)

. aena I

Sistemas de Notificaciones Electronicas de AENA.

micio
NOTIFICACIONES NO LEfDAS o
T R Detalle de notificacion
MANUAL DE USUARIO

Datos basicos de la notificacion

Entidad notificadora: AENA

stro: 1407202095800
istro: 14/07/2022 09:58
SUBSANACION
nto: GONTRATACIGN
DGC-845 /2022
nte: Senvicios de Limpieza del Aeropuerto Adolfo Suarez Madrid-Barajas
Empresa notificada: V23277312 - ALTIA CONSULTORES

Interesado: V23277312 - ALTIA CONSULTORES

Estado: Leida

Contenido de la notificacién

Asunto: Nofificacion: - ACTO SUBSANACION

Textor \CTO SUBSANAGION

Adjuntos

Nota subsanacisn

Operacién correcta
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Direccién de Contratacion
Division de Planificacién, Control y Sistemas

déna Cédigo

Version: 1.1
Febrero 2024

CAMPOS OBLIGATORIOS

Datos notificacion

Asunto de larespuesta. No se permiten acentos 7 B
ni caracteres especiales en el campo de texto. Resputts & Is matificacion 02152022000000000033

Motificacién: - ACTO SUBSANACION
Himero de expediente XYZ-1/2020
Tipe de notificacion SUBSANACION

Respuesta de la notificacion

Texto de la respuesta. No se permiten acentos
ni caracteres especialesen el campo de texto.

Asunto de a respuesta ()

Texto de la respuesta (‘%

O BIUS XX A == S EZE «HpE= rummmmwismw 4 P

Si el licitador desea aportar documentacion a la

Documentos adjuntos a la respuesta

comunicacion electronica, debera pulsar EET—
Los nombres de los ficheros adjuntos no podran
contener espacios ni acentos.

El tamaiio maximo del archivo es de 51MB, y los tipos de ficheras soportados son: .pdf, .doc, .xls,
-PPt, .rtf; .odt, .ods, .0dp, .sxw, .sdw, .abw, jpg, .bmp, .tiff, .7z, .rar, xsig, zip, .docx, .docm,
s, .xlsm, XItx, .xisb, .pptx, .pptm, .ppsx, .ppsm, .pobx, .sldx, .sldm, .txt, .csv

| Recuerde que el proceso de envio de comunicaciones electrénicas desde el médulo de

<€ notificaciones no finaliza hasta que el licitador marque la casilla de que ha leido y acepte
9 las condiciones legales, pulse sobre el bot6n RELUEISESILIEINY haga uso de su certificado
”7 electronico para firmar y enviar la comunicacién electrénica.
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